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REGULAMENTO DE PROPINAS, TAXAS E EMOLUMENTOS

N&o existe para as escolas publicas portuguesas, qualquer normativo que estabelega o valor das taxas e
emolumentos, congregue e explicite as regras e os custos de prestagao de servicos ao publico. Por outro lado,
nem todos os servigos prestados preveem a aplicacdo de taxas e emolumentos e, para alguns deles, as taxas e
emolumentos existentes néo sao atualizados ha décadas.

Acresce que os documentos produzidos e/ou em posse dos Servigos passam por vérias fases temporais
de arquivo e conservacdo — fase ativa, semi-ativa e inativa — sendo arquivados junto aos funcionarios, em
arquivo intermédio ou em arquivo historico, respetivamente. A consulta, reprodugdo e producdo desses
documentos serdo tanto mais complexas, morosas e dispendiosas quanto mais avangada for a fase temporal em
que 0S mesmos se encontrem.

As taxas e emolumentos aplicados pela Escola Secundéria Ega de Queirds da Pévoa de Varzim, adiante
designada por ESEQ devem ser, pois, consideradas como a retribuicdo necessaria e suficiente pelos servigos
que os cidaddos-utentes Ihe exigem e por ela, efetivamente, prestados.

O Conselho Administrativo da Escola Secundaria E¢a de Queirds, de acordo com a deliberagdo do
Conselho Executivo de 19 de Novembro de 2007, nos termos do n® 7.7 do Contrato de Autonomia celebrado
com o Ministério da Educacado, aprovou o Regulamento de Propinas, Taxas e Emolumentos devidos por
servigos prestados aos utentes dos Servigos de Administracdo Escolar.

Em 27/12/2010, o Conselho Administrativo procedeu a primeira revisdo do Regulamento de Propinas,

Taxas e Emolumento, nos seguintes termos:

As propinas de frequéncia, exame e de matricula sdo definidas por legislacdo especifica e o seu valor &,
atualmente, o que consta da tabela anexa ao presente regulamento, a qual serd atualizada sempre que se
justifique.

Os alunos que beneficiam de auxilios econdémicos estéo isentos, durante o respetivo ano letivo, do pagamento
de propinas, taxas e emolumentos devidos por passagem de diplomas e certidées de habilitagbes, nos termos
da legislagéo aplicavel.

Os alunos que se encontrem a frequentar a ESEQ, em regime de escolaridade obrigatoria, estéo isentos do
pagamento de propinas, taxas e emolumentos devidos pela passagem de diplomas e certiddes de

habilitacbes, nos termos da legislacao aplicavel.
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Os cidadaos que, comprovadamente e nos termos da lei, pretendam usufruir da isengéo, total ou parcial, do
pagamento de propinas, taxas € emolumentos, devem dirigir, para o efeito e para cada ato, requerimento ao
Director, mencionando a situacéo e disposigdes legais que lhes garantam tal direito.
Aos alunos internos aos quais foi autorizada a assisténcia as aulas, sera cobrada por antecipagéo, uma taxa
mensal, por disciplina, de 2,00 euros.
Aos ex-alunos da ESEQ ou outros cidaddos aos quais seja autorizada, nos termos do Regulamento Interno, a
assisténcia as aulas, sera cobrada por antecipagdo, uma taxa mensal, por disciplina, de 5,00 euros.
As fichas emitidas pelo programa informatico de gestao dos exames — ENES - utilizadas na candidatura para
acesso ao Ensino Superior sdo aplicadas, nos mesmos termos, as mesmas taxas devidas pela emisséo de
certiddes de habilitagoes.
A emissao de certiddes de habilitagbes tera um custo de 1 euro.
Sobre o custo da emissdo de certiddo de habilitagdes aos alunos que terminaram/frequentaram os seus
cursos ha mais de 2 e menos de 5 Anos (contados por ano letivo a partir do ano seguinte ao da concluséo)
incidird uma taxa de 1,5 euros.
Sobre 0 custo da emissdo de certiddo de habilitagdes aos alunos que terminaram/frequentaram os seus
cursos ha 5 ou mais anos (contados por ano letivo a partir do ano seguinte ao da concluséo) incidira uma taxa
de 4,5 euros.
As certiddes de habilitagbes podem ser requeridas em qualquer nimero, sendo 0 seu custo equivalente ao
produto desse numero pelo custo devido por cada unidade e respetivas taxas, quando as houver.
A emissao de Cartas de Curso (Diplomas) tera um custo fixo de 5 euros, nos cinco anos apds a concluséo do
curso e de 10 euros se o curso tiver sido concluido ha mais de 5 anos, contados por ano letivo a partir do ano
seguinte ao da concluséo do curso.
O custo unitario das fotocdpias/impressdes de documentos existentes ou produzidos pelos Servigos
Administrativos, sera de 0,10 euros (dez céntimos).
As certiddes de teor ou copias autenticadas de documentos oficiais, comprovativos da situagao escolar dos
alunos, ou da situago profissional dos funcionarios e professores, produzidas ou elaboradas pelos Servigos
de Administragao Escolar, pelos Orgaos de Administragdo e Gestéo e pelas Estruturas Intermédias da ESEQ,
terdo um custo de 0,10 euros por copia, ao qual acrescem as seguintes taxas:

a. Documentos constituidos por 5 a 10 paginas: um euro e meio

b. Documentos constituidos por 11 a 25 paginas: trés euros

c. Documentos constituidos por 26 a 50 paginas: quatro euros

d. Documentos com mais de 50 paginas: cinco euros mais dez céntimos por cada pagina adicional.
No caso de os documentos serem remetidos via CTT, aos custos referidos anteriormente serdo acrescidos os

portes de envio e aplicada uma sobretaxa de 1 euro.
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No caso de os documentos serem remetidos via faxe, aos custos referidos nos anteriores n°s 1 a 12, sera
acrescida uma sobretaxa de 25 céntimos por pagina.

No caso de os documentos serem remetidos via email (cdpia digitalizada), aos custos referidos nos anteriores
n% 1 a 14, sera acrescida uma sobretaxa de 25 céntimos por cada pagina digitalizada.

A liquidacdo das propinas, taxas e emolumentos, previstos no presente Regulamento, poderd ser feita
presencialmente, ou via transferéncia bancaria, sempre por pré-pagamento.

No caso de ndo se saber, exatamente, o nimero de cdpias ou de paginas dos documentos requeridos, o
utente depositara, a titulo de caucao, nos Servigos de Administragdo Escolar a quantia de dez euros (€10,00),
que seréo devolvidos, por encontro de contas, no ato de entrega dos documentos solicitados.

Os Servigos obrigam-se a emissdo de recibo descriminado das propinas, taxas e emolumentos cobrados.

O presente Regulamento entrara em vigor no proximo dia 03/01/2010 e manter-se-a valido, no todo ou em
parte, até disposicdo legal em contrario ou deliberacdo do Conselho Administrativo da Escola Secundaria Eca
de Queiros.

Os casos omissos serdo apreciados pelo Conselho Administrativo que deliberara.

As eventuais reclamagdes sobre a aplicagdo do presente Regulamento deveréo ser dirigidas, ao Director, no
prazo de 5 dias Uteis apds o ato que Ihe da origem.

O presente Regulamento n&o exime 0s utentes de liquidag&do das taxas e impostos previstos na lei.

Povoa de Varzim, 27 de Dezembro de 2010

O Presidente do Conselho Administrativo

Nz

José Eduardo Lemos
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Escola Secundaria Eca de Queirds da Pévoa de Varzim

TAXAS e EMOLUMENTOS - Servi¢cos de Administragdo Escolar

Propina de Frequéncia (por disciplina) 0,15€
Propina de Exame (por disciplina) - alunos do E. Sec. externos e autopropostos 3,00€
Propina suplementar de exame (multa) — qualquer que seja o n° de disciplinas 20,00 €
Propina suplementar de matricula nos 8 dias Uteis ap6s prazo definido pela escola| 5,00 €
Propina suplementar de matricula terminado o prazo dos 8 dias e até 31/12 10,00 €
Propina para pedido de reapreciagdo de exame do E. Secundario 15,00 €[ Nota 1
Propina para pedido de reapreciagdo de exame do E. Basico 5,00 €| Nota1
Taxa de frequéncia mensal, por disciplina - alunos assistentes intemnos 2,00 € Nota4
Taxa de frequéncia mensal, por disciplina - assistentes externos 5,00 €
Melhorias / Exame / Disciplina 8,00 €
Consulta de prova 4,00 €
Certid&o de habilitagdes de curso concluido ha um ou 2 anos 1,00 €
Certid&o de Habilitagdes de curso concluido hd mais de 2 e hd menos de 5 anos 250 €
Certiddo de Habilitagdes de curso concluido ha 5 ou mais anos 5,50 €
Ficha ENES 1,00 €| Nota2
Carta de Curso (até 5 anos ap6és a conclusdo do curso) 5,00 €
Carta de Curso concluido ha 6 ou mais anos 10,00 €
Fotocépias / Formularios 0,10 €
Certificado de matricula 0,10€
Certiddo de Teor/ Copia Autenticada 0,10 €| Nota3

Nota 1 - Valores devolvidos ao aluno no caso de ser dado provimento ao pedido
Nota 2 - As fichas ENES aplicam-se os emolumentos devidos pela passagem de Certiddes

Nota 3 - Dez céntimos por pagina aos quais acrescem os seguintes emolumentos:

a) Documentos constituidos por 5 a dez péginas: 1,50 euros

b. Documentos constituidos por 11 a 25 paginas: 3 euros

c. Documentos constituidos por 26 a 50 paginas: 4 euros

d. Documentos com mais de 50 paginas: 5 euros mais dez céntimos por cada pagina adicional

Nota 4 - Avigorar ap6s a aprovagéo do Regulamento Interno

Povoa de Varzim, 27 de Dezembro de 2010

O Director

José Eduardo Lemos de Sousa
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